SCUOLANEXT-DIDUP GUIDA REGISTRO UNIFICATO DEL 03/07/2015

Tutti i nominativi riportati in questo documento sono inventati e non riconducibili a nessuna persona realmente
esistente (in ottemperanza alle norme previste dal D. L.vo 196/2003 Legge sulla Privacy).

IN SINTESI
Vengono riportate le operazioni che si possono fare all'interno della Sezione Oggi.

v

Sezione OGGI
Dopo aver effettuato il login il docente trova subito elencate le proprie ore di lezione per il giorno corrente. Se

un'ora ¢ gia firmata l'icona accanto alla materia sara verde , altrimenti trovera l'icona di modifica
arancione
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|
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_l_| . : Matematicain 3 A

PROCREAMKLA CLASSE - b4

SLOLASTICO

Materiain2 A

CLASSE - £A.A,

KOSTRA TUTT

Nella seconda colonna vengono mostrati gli avvisi inseriti dal Preside e dagli altri docenti nelle bacheche di Argo
Scuolanext.
Al tap su un messaggio in Avvisi viene mostrato il dettaglio del documento in bacheca:
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SCUOLA DI TEST PER NUOW REGISTRI 1 P, AZZ0

Avisi Circolare n°36 (20/05/2015)

BACHECA

COCENTI

AREA BATHECA;

bacheca dacenti

MITTENTE:

AREZIZO PATLA

CLASSE - 4A8

DESTISMATARID:
Tutti | docenti
MESSAGTIO

docente sanza 51 comunica M carpe inesgnanti che | prossima luned] | locall scolastic) & beziani sarannd sospese per le elezioni amministrative

CARICANENTD

WOTI

oo WOSTRA TUTT

( MER 10/09/2014 )

Tramite il pulsante azzurro che riporta la data di oggi, ¢ possibile cambiare data: (si tratta
dell'unico punto nella App da cui ¢ possibile spostarsi di giorno).

apeEa 3OUCILA [ TEST FER MLIOVI REGISTAI | T

‘ Maggio 2015 ,_
[-1=1"]
1 5 2
STUBENT E

L 5 p ; . ; .
11 12 13 = e . h

CARI CAMENTD
v 1B 1% 30 _ ; )
25 28 a7 = _ } )

Se il docente si trova in un periodo con orario definito arbitrariamente (non da segreteria), potra visualizzarlo e

Controlla Orario
modificarlo tramite il pulsante
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JOLA DI TEST PER NUOYI REGISTE 1 P Arai

Orario Seolastico Personale [ e Ot

P a S I P EP e g ——r N
o LEJL emasndn mis - dal 01712014 al 180818 )
STUDENTI § o Pt e o Fke
[ T L] AR
|
e Py 14 a8,
GRARID ORAL o rard O S
FERIDOHALE ¥ T e T:
0§30 O D a0
28/
+H
'_.!.;1:-.1;-17-:;
NS 10:30
Ak
QRE D [LisFean]
SERIHENTALE
SAA 4
LOGOUT
.. ) Carica Orario Prov. )
In caso contrario il pulsante sara assente e verra mostrato il pulsante che rimandera

['utente al caricamento dell'orario personale (meglio specificato di seguito in questa guida)

Le icone @ e @ consentono di spostarsi rispettivamente nell'orario precedente e successivo.

Vien da sé che chi utilizza I'orario ¢ premiato in quanto impiega meno tempo nello svolgere il proprio lavoro oltre a
risultare molto importante 1'indicazione dell'orario di inizio e fine di ogni lezione.

Al tap su un'ora vuota di lezione, sara possibile inserirne una nuova, selezionando le classi e le materie da svolgere.

OLA ES ER MUV REGETR ll" Arerro
Aggiungi Orario Docente [ &
M GinEHG SRS LETIT HE
J L
ETUDEMTI §
SELEEIGSNE L CLANSI fMATEHIE PER L'DAA D LESIDHE

CARICRMENTD)
Vot 1A - LIMGLA INGLESE o I 4
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( Sn5‘tituzinnefFirmalibera) o . )
Al tap sul pulsante ¢ possibile accedere al giornale di classe e firmare un'ora non

prevista da orario, una compresenza o una supplenza (in pratica consente di firmare in una classe non propria).

EE m SCLICHLA 552553 1 P Az
1% BIEMM
e Giornale di Classe 4 AA
14 i ipeniere Argossfmaend, NOIRIZTO SPERIMENTALE & mrale
AR ME N TALE
1A O Informatica I.'— Y
ST e R Arerrn Packa - COBPRESEMTA e

remrale Storia

Brirni Giresr

i CETE0 B0

14
I-"',) Storia y .
14 e Grireis] Gireeer sl il e )
s wnA b vid o
FECHICD i -\\I Bll":-ll'\-gl._h - -
AERVIE A . J
| BT NATIY A - e
LT i - -
e | (B T, Slci -.

@ Ora libera e
. A

O Oiralibera .
d [ ]

f') Cira libera .
p

Cal Cra libera

MSaTRA TUTTE

Tramite il pulsante MOSTRATUTTE & possibile accedere a classi in cui abitualmente il docente non insegna.

Torniamo quindi al caso in cui 'orario sia stato gestito ed il docente lo visualizzi comodamente.

oEEE s R, T LT

Aurvis Le tue lezioni del Glormo { Lom 13052

CLASSE - 4k Cirarin Prowi=orin Canlezila Oraris

Matematicain 3 A

[

Materla in2M

MBEETRA TUTT
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Al tap sull'icona arancione sara possibile inserire la propria firma di presenza, con aggiunta
opzionale (da parte del preside) della gestione della firma elettronica e del PIN di controllo, per maggiore
sicurezza. Nel caso in cui il PIN non sia ancora stato definito, il docente dovra accedere alla gestione del proprio
profilo su Portale Argo e definirlo.

Modifica Firmain 3 A

STUDEMTIE

CLALE

CLEY AT
FERSOHALD

HATIRIA SILEDIOHATA Blar

CARICAMENTO
wati

Le sezioni che compariranno in questa finestra dipendono dalle scelte fatte dal Preside in Argo Scuolanext. Se
presente lo spazio per la firma autografa la si potra digitare utilizzando il mouse. Di maggior rilievo ¢ la richiesta
del PIN in quanto si tratta di una firma che da maggiore effetto legale alle informazioni inserite. La scelta del
proprio PIN avviene accedendo alla Gestione delle utenze del Portale Argo, alla voce di menu Password +
Cambio PIN autorizzativo.

Ricordiamo inoltre che nelle scuole primarie e dell'infanzia non vige l'obbligo di firma richiesta invece
obbligatoriamente nelle scuole medie inferiori e superiori.

Dopo aver firmato la propria materia, o semplicemente selezionando un'ora di lezione tra quelle disponibili nel
giorno, il docente inizia la navigazione all'interno della lezione, per la specifica materia.

Nel caso in cui il docente selezioni un'ora di lezione non ancora firmata, sara presente opportuno avviso che ricorda
la necessita di apporre firma per poter compilare i dati dell'appello, delle annotazioni di classe, delle note
disciplinari e delle attivita del giorno.
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Riepilogo del Giai

Dopo aver apposto la firma il docente ha a disposizione un quadro di riepilogo semplice e diretto dei vari eventi
che si sono verificati nella classe.
Al click sulla sezione di proprio interesse si va automaticamente alla gestione dei dati selezionati.

alnf&]o0] SEUDLA 56 255 _l_ P Arezzo

7y Matematica™ in 4 AA

STUDEHTI E
CLASEI 2
BmE T H ELLEEIRTETIRT.
| MHMOTAZI O8I f FROMEMORIA
CA GIUATIFICARE # MOTESCIPLIHAR]
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Appello

Da un punto di vista temporale questa ¢ la prima operazione richiesta al docente che ha a disposizione un comodo

filtra per
filtro per trovare subito I'alunno di proprio interesse
Sulla riga di ciascun alunno sono posti i pulsanti d'azione.

3 e oaem
oy Matematica™ in 4 AA

STUDEHTI E

DRARIG
FERSOHALE
Sotastico 0 0

|_.::'::I DA GIUSTIFICARE 1 MOTE ISCIFLIMART
11 click sull'icona inserisce rapidamente un'assenza giornaliera (l'icona cambiera colore indicando

che I'alunno ¢ assente).

Il click sull'icona con l'orologio @ permette di gestire assenze, ingressi posticipati, uscite anticipate e
fuoriclasse (ovvero quelle situazioni in cui I'alunno deve risultare presente nel registro di classe ma assente nel
registro personale del professore in una particolare ora di lezione, magari impegnato in altra attivita della scuola ma
non in classe).
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Gestione assenze, ingressi e uscite

Azzurre Micola'

WOTI

Sara possibile inserire piu eventi per lo stesso alunno, ma solo se coerenti tra loro. Ad esempio non ¢ possibile
inserire ulteriori dati (ingressi, uscite) se l'alunno ¢ assente cosi come non € consentita la sovrapposizione di
fuoriclasse ed assenze.
I1 corretto inserimento del dato di tipo assenza, ingresso o uscita determinera in automatico le assenze orarie sulla
materia, calcolate a partire dalle ore firmate dai docenti sul giornale di classe.
Nel caso di ingresso in ritardo o uscita anticipata occorre inserire 1'ora di lezione (obbligatoria) in cui avviene
I'evento, 1'orario esatto e la motivazione dell'assenza (fra quelle previste nel programma Argo Alunni).
Nella finestra viene riportata 'ora di lezione che puo essere modificata per gestire situazioni quali:

e il docente dell'ora precedente non ¢ riuscito a fare I'appello oppure

* io docente presente in una determinata ora faccio I'appello anche per un'altra ora

* ed altri casi.
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am E LICEO SCIENTIFICO CON ANMNESSA SEZIONE ARTISTICA - ARGO SOFTWARE ONLIN 1 P. Arezzo

< Riepilogo Gestione assenze, ingressi e uscite
INDIETRO

INGRESSI

58

STUDENTI E
CLASSI

- f Brunetti Caterina
<3\IRITARDI k '/ 08:30-22/10/2014 - 1 ora - Matematica* in 4 A
oy

( ) RIT.SETT _ : ko e

5 ' Annulla (Aggmngl fuoriciasse) (Aggiunm uscnta)
ORARIO

PERSOMNALE Ingresso

USCITE
ORA ORARIO MOTIVAZIONE

PROGRAMMA PR .
SCOLASTICO l\3/'U5C'TE 1 8 - 30 =2

b Da Giustificare Considera Presente Per La 1 Ora Di Lezione B

LOGOUT

Se viene inserita un'assenza, I'alunno sara considerato assente per tutte le ore di lezione che si susseguono nel
giorno.

Se invece viene inserito un fuoriclasse, per cui la descrizione ¢ obbligatoria, I'alunno non verra considerato assente
ai fini della validazione dell'anno scolastico e non verra considerato assente per le ore di lezione del giorno nelle
varie materie.

BE E SCLMOLA SOZ01 1: Fres

Riepdago GEilione ysenie, ingres ¢ uacile

Azzurm Micok

TRA DRARID HOTIVAZIGML
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La prima icona, relativa alle giustificazioni, compare se vi sono assenze arretrate da giustificare o
giustificate ed ¢ invisibile per gli alunni che non hanno ancora alcuna assenza. Il numero a lato dell'icona indica il
numero di assenze arretrate ancora da giustificare. Se non ¢ presente alcun numero accanto all'icona vorra dire che
tutte le assenze inserite per l'alunno sono gia state giustificate.

BOEE SCUDLA 5625501 Y roron

Riepiloga Gestione Giustificazion

Azrrurra Micabo'

DEA,

O EAR Cres ghigileasons midliply
FERSDMALE

L[]

PROGRAMM A
ECOLASTICD

Al tap si ottiene una schermata in cui sono presenti due schede.
Nella prima sono elencate le assenze arretrate non ancora giustificate

a|r|G[o) ECLIOLA SE25501 X Fowerm

Riepiago Gestione Giustificazion

T
Azzrurra Micala'

CDRARID Cred glisai Tieasions muftipta
FER§QMALE

PROGRAMME
EEOLASTION
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si ottiene la seguente schermata.

Gestione Gustificazioni

Azzurmo Micolo
STURENTIE
CLASSI
st ifNcagzicm

sl oot

Ay le

OESCRIZIONE

Qui il docente puo giustificare una o piu assenze (tramite il pulsante Crea giustificazione muktipla

relativa descrizione (opzionale).
Nella seconda scheda vengono visualizzate le giustificazioni gia inserite e le relative motivazioni

I APSIED

) ed inserire la

ooan s L Pz

Riepilogo Gestione Giustificazioni

AZTurre Micola'

ARG A M TS i E L

yETl
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Valutaz. Orali

Qui il docente visualizza le valutazioni gia eventualmente inserite per il giorno corrente.

alnlG]o) SCLIOLA SE25501 j QU

Matematica® in 4 AA

20312013
valutazioni CralifMote di Ogei m
Azzurra Micolo —
a | X
F'rrllig'::: I:.Il-.|l E ; el G
A RACA L ERTOY
Warl
([ Aggiungi |
Al click sul pulsante -~ visualizza un elenco degli alunni in cui in ciascuna riga sono mostrati il totale

di interrogazioni orali, la relativa media e le valutazioni gia inserite per il periodo scolastico di riferimento.

oRoaE SCLIOLA 5025801 R Pt

Elence: alunni 4 A8, Matematica’, Sedas Contealy

Ording:  Cogromes Homs 4

i b

Arpumo Niook?'

Hianchi Adele

Hallo Luda ASEETIE

Ruossi Irene {17405/ 1994]

Se un alunno ¢ assente nell'ora di lezione selezionata, non sara possibile inserire per lui valutazioni, ma solamente
note.
Per una singola ora di lezione sara possibile inserire piu valutazioni.
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Tramite la prima icona si inseriscono le valutazioni semplici, tramite la seconda si inseriscono le

annotazioni e tramite 'ultima icona si inseriscono valutazioni su Conoscenze e abilita non collegate ad un
voto (qualora siano gestite per la materia).

Quando si inserisce una nuova valutazione sara possibile inserire anche un commento pubblico (ovvero visibile
dalle famiglie) e un commento privato, ad uso esclusivo del docente.

Inoltre il docente potra stabilire se mostrare alla famiglia il singolo voto e se considerarne il valore nel calcolo delle
medie.

(AR IG|0 CUIOLASEIS50 £ P Ao

Ricpilogo Aggiungi Valutazione (" al

Azziurrn Micols

BTURENT E

snge Acquisite

COMMEMTO FER LA FAMIGLIA

L'alundes & preparans

wevrmsineis (D)
Mostss Alls Farriglia -ﬂ

COMMEMTO FERSOMNALE

Al voto orale sara possibile collegare delle valutazioni su Conoscenze e abilita, qualora siano gestite per la materia.

Bruno Sanso’ & C. S.a.s. — P. IVA 03499700270 Sede legale: V. G. Bergamo, 8 — 30174 Venezia (VE)
13



Riepilogo Modifica Valutazione

Arzumro Micoko'

Walubazone 152 ¥a AT
e A R S T e el

Oltre alle valutazioni ¢ possibile inserire tramite la seconda e terza icona sull'elenco alunni, annotazioni per
I'alunno o valutazioni su Conoscenze ¢ abilita, se gestite per la materia, ma non collegate ad un voto orale.

nm a LICEQ SCIENTIFICO CON ANNESSA SEZIONE ARTISTICA - ARGO SOFTWARE

< Riepilogo Aggiungi Nota

INDIETRO

ORALE
/ Bianco Federica

ﬂ‘ 10/09/2014
L 08:30 - 10/09/2014 - 1 ora - Matematica® in 4 AA

VOTO: 4
STUDENTI E
CLASSI
:T B COMMENTO
(.. AM - Ammonizione
p—
ORARIO
PERSONALE
Aggiungi Per Media Si .
SCRITTO Maostra Alla Famiglia Si .
COMMENTO PRIVATO

04/09/2014

VOTO: 6

LOGOUT
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Val.Scritto/F

| Asgiungi )

Al click sul pulsante " ¢ possibile inserire una nuova prova scritta o pratica per il giorno corrente.

DOGE | # covous s i

Matematica® ind AA

STUDEMTI E
CLARRI

By Verinche

Prove di classe di Oggi m

Nel dettaglio si stabilisce la tipologia della prova, una descrizione della prova, si sceglie se considerarne i voti ai
fini del calcolo della media e se mostrarli alla famiglia.

EB E] SCUDLA 562550 l P Aeaxe

k]

RATA

CESCRIZIDONE FELLA FROVA

it & fed al eing finzcns

CARICAMERTOH

WOTI

Aggimi] PerMadls ﬂ Vialbae AllsFariaia
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[ valutazioni
Al click sul pulsante - si inseriscono i voti per i singoli alunni.

Prova Seritia - MaTEMATICL", 4 &4

f Arancione Maroo

Azrurre Micolo! 2
B
PEESOIMALE

Bianchi Adebe Mo Valn

Bruneit Catering Mo Viots

Corallo Francesca mahe 7

CARICAHIHTD
uoiTi

[ Glallo Lucia Mo Vorta

' Marmone Flawio Mo Waln

Meri Alessia Mo Vot

Foass] Irene (177051 996) Mo Vol

Anche nel caso delle prove scritte/pratiche, sara possibile inserire delle valutazioni su Conoscenze e abilita,
gestite per la materia.

AR G0 SOUOLA SE2350 X oz .

Matematica® in 4 AA

ProveScritte

& Ry

Verifiche per Singolo Alunno di Oggei | Pagiungi |

.f -".

Corallo Franeesca '\\.:-./
Valutanore siraar
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SCLICILA, 50325501

Aggiungi Valutazioni Conpscenze

Corallo Francesesa

-3 s - Klabsyriabicat

AT A TIFD

+ Seritla

DESCRAZNONE

Agplemgl Per Madla ﬂ WAestra Als Famighis u

COMIGECIMTIE ACQUISITE
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Promemoria

Qui il docente inserisce degli appunti in condivisione con gli altri docenti, con una data di scadenza che ne
determina la validita (in questa sezione, tipicamente, vengono inseriti appunti per eventi futuri da poter visionare,
da parte di tutti i colleghi, fino alla loro scadenza).

alalGlo SOLIOLA BEZES0T | X

Matematica® ind AA
Promemaoria di Classe m

wa antrcend "y

DRARIOD AR ar,
PERSOMALE

PROGHAMBA
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| STUGEHTI E 2HIHZ0LS Iﬂ

CLAsSl

PR e

Frova anbncendio alke ares 11

FRAR G

Wisihlle AlaFamighis ﬂ

Nel caso mostrato, il promemoria sara visibile fino al giorno 23/05/2015.
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In questa sezione i vari docenti e 1'utente Preside condividono informazioni di interesse comune (in questa sezione,
tipicamente, vengono inseriti annotazioni su eventi giornalieri). Ciascun utente puo modificare solo le sue
informazioni.

Madifica Annotazione

ARSHDTAZIOMNE

Bruno Sanso’ & C. S.a.s. — P. IVA 03499700270 Sede legale: V. G. Bergamo, 8 — 30174 Venezia (VE)
20



Mote Disciplinar

Qui sono visibili le note disciplinari gia inserite nel giorno corrente.

(]l 0 3§ P e

Matematica® ind A4

el s CarEr . I I § i ke

(  Aggiungi )
Tramite il pulsante " sara possibile, in modo rapido, inserire note disciplinari per uno o piu alunni, o
per l'intera classe.

EE m SCLIOLA SG25501 lr' AreTzD
Agmiungi Mota Disciplinare [ Have
i aEapg
AL UMHOS
Azzurro M oio 11 I
# i Ak
PROGHRAMMA
FEOLASTICD MOTA

CARICAMEMTD
WO

Wi bie AllaFamwSa “
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Giornale di Classe

Qui il docente ha un quadro d'insieme delle lezioni che si susseguono nella classe nel giorno corrente e puo firmare
le proprie ore, inserire compresenze o sostituzioni.

BOBE  # sososseass g o
g P W P
Giornale di Classe 4 A& (ec)(¢) tmvsms -z ( :‘ji—.@j
AL AL
wnlg  Mar1y [EEESE  Gio2l Ven2l  SabZ:  Dom24
P Matematics’ —
"-\_r'l
F ity | kst ematica”
()
= Ora libers =
L)
sEIGELHN
P Staris
|\--’| X : 1
oy Scienzemat. e spart .
0, 2 {
f__“. O lilera
NS
4 Cra libera pr—
WA
P O likera ¢
I'\\. -I'I LY

CLICHL A 5025501 1 P. Arezro

& FirmaMateria in4 AA

TRPSIR0TF

APFOMI FIAME AUTOGRAFS

1N

PROGRAMEMSA
BUCOLANTICD

MATERIS FELET| GMATS PR

IRECR A TIC A T S0 PR S L AT

Compresenza

MATERIA D& SO STITUIRE

Spostandosi in un giorno futuro potra inoltre pianificare le attivita assegnate (ovvero inserire i compiti assegnati
che visualizzeranno anche le famiglie tramite 1'accesso loro dedicato).
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Y Poaremm

Giomnale di Classe 4 AA (eeila sisrh e e @

Lisn 13 Mar19 Mefer 21 Gio 2] Wen 22 x- Dom 24
r——

r"”"l Bialagia
L AcH lronc |
(3] Oralibera \
Ly |
oy Oralibera
) |

Scienze mot. e sport

o
L

r"’_"'l Oralibera
L ]
Y Oralibera
."'\-\_,-‘ ]
oy Oralibera
L2 .
."':“I Orallbera
L \
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v

In quest'ultima voce di menu della sezione OGGI il docente puod definire 1'"iicliciciic sl distinguendo, se
vuole, tra una descrizione in condivisione con colleghi e famiglia, e una descrizione che rimane privata (ex attivita
del registro del professore).

OOGEE SCLIOLA SGE0T |

Matematica® in 4 A4

L Ativith Assegnata

REGISTED DI CLASSE (SO NDIVISA COM DECEMTI ED ALLMMI)

il I.' PY—

REGISTRED OEL PROFEXSDAE

( Arpomenti |

Cliccando su " sara possibile prelevarli per compilare in maniera piu rapida le attivita svolte e
assegnate del registro di classe e del professore
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Seleziona Programima

& pur Mok lra Anche Srgomenti Seclt

-
Cansidera Arpementi Sebeeianatl Come Seoltl m

I 3 - Studio di funziam

M 1-funs

Per attivita del registro di classe si intendono delle informazioni visibili anche dai colleghi docenti tramite il
Giornale di Classe ¢ dai genitori degli alunni tramite accesso Famiglia di Argo Scuolanext.

Accedendo alla sezione Attivita Aﬁsegnata il docente ha la possibilita sia di scegliere il giorno futuro in cui
assegno 1 compiti che la scadenza della stessa.

Bruno Sanso’ & C. S.a.s. — P. IVA 03499700270 Sede legale: V. G. Bergamo, 8 — 30174 Venezia (VE)
25



	SCUOLANEXT-DIDUP GUIDA REGISTRO UNIFICATO DEL 03/07/2015
	Sezione


